TAJEKOZTATO
a cégkapurol

1.) Mi a cégkapu?

Az E-Ugyintézési torveény 14.8-aval dsszhangban 2018. januar 1-jét kovetéen valamennyi
gazdalkodé szervezetnek rendelkeznie kell elektronikus kapcsolattartasra szolgald
elérhetdséggel, amelynek teljesitéséhez az allam Cégkapu szolgaltatast biztosit.

A cégkapu olyan elektronikus elérhet8ség, amely kivaltja a hivatalos iratok postai kézbesitését.
A Cégkapu az ugyfélkapuval szemben kizardlag tarhelyként funkcional.

A cégjegyzékbe bejegyzett szervezetek 2018. januar 1-t6l kdtelesek cégkaput hasznalni.

2.) Ki igényelheti a cégkaput?

A cégkaput a cégjegyzékbe képvisel6ként bejegyzett természetes személy (ember) igényelheti,
aki rendelkezik Ugyfélkapuval. Ha a képviseleti joga 6nalld, akkor egyedul, ha pedig egyuttes,
ketten egyltt. A cégjegyzék 13. rovataban ellenérizzék, hogy a képviseletre jogosultak adatai
helyesen vannak-e feltlntetve és mi a képviselet modja (6nallé vagy egyuttes).

Ha a cégjegyzékben nem az aktualis, személyi igazolvanyban és lakcimkartyan nyilvantartott
adatok vannak bejegyezve, valtozasbejegyzési eljaras soran az okmanyban lévd adatot kell

bejegyeztetni (teljes néy, lakcimkartyan szerepl6 lakcim).

Ha a cég képviseldje jogi személy, a cégkaput ennek a szervezetnek a képviseldje kérheti.

3.) Hogyan lehet a cégkaput igényelni?

A cégkaput elektronikusan lehet igényelni a www.cegkapu.gov.hu weboldalon. Az el8irt adatok
kitoltése utan megérkezik a megfeleld, a cég addszamtorzsébdl képzett, cégkapu elérhetbséget
tartalmazé visszaigazolas, (pl.: 12345678#cegkapu).

4.) Hol lehet tGigyfélkaput igényelni?
Ugyfélkaput személyesen barmely kormanyablakndl lehet kérni és regisztraltatni érvényes

személyi igazolvany és lakcimkartya birtokdban. E nélkdl a regisztracié nélkil nem lehet
sikeresen cégkaput igényelni.

5.) Uj cég bejegyzési eljaras alatt igényelhet-e cégkaput?

A bejegyezni kért cég képvisel6jeként megjeldlt személy igényelheti a cégkaput a 3. és 4.
pontban irt médon - kizarélag a bejegyzési kérelem benyujtasa utan. A regisztraciora a cég


http://www.cegkapu.gov.hu/

bejegyzése utan kerulhet sor, tehat a cégbejegyzési kérelem nyomtatvanyon ne toéltsék ki
az 59. (cégkapu) rovatot.

6.) Hogyan kerul a cégkapura vonatkozé adat a cégjegyzékbe?

A cégkapu szolgaltatoja elektronikus Uton fogja feltolti a cégjegyzékbe az adatot, azonban ha a
gazdalkodd szervezet mas okbdl valtozasbejegyzési eljarast kezdeményez, a kérelem
nyomtatvanyon kitdltheti az 59. (cégkapu) rovatot. A Céginformacios Szolgalat a hivatalos
elérhet8ség formai megfelel6ségét vizsgalja, azonban célszer(i mellékelni a kérelemhez a
szolgaltato altal kuldott értesitést.

7.) Hogyan kénnyiti meg a cégkapu az tgyintézést?

A bir6sagok és mas hatdésagok nem postai levelezéssel, hanem a cégkapura, elektronikus uton
kuldik meg hatarozataikat és felhivasaikat, tehat az ugyintézés felgyorsul, egyszeribbé valik.
Ugyanigy a cégkapu igénybevételével, elektronikusan tudja a szervezet beadvanyait a
bir6sagokhoz hatdésagokhoz eljuttatni. Amennyiben a cégkapu tarhelyen a profilokban
beallitasra kerul, a kuldemény érkezésérdl a szolgaltaté a cimzettnek értesitést kuld a
tarhelyhez tartozo6 e-mail cimre.

8.) Mikortdl szamit kézbesitettnek a cégkapura érkezett elektronikus kiildemény?

A kérdés azért fontos, mert a kilonbo6z8 hataridék (fellebbezés, ellentmondas, hianypétlas, stb.)
hatarideje a kézbesitést kovet6 napon kezdddnek.

A megnyitott elektronikus kildemény a megnyitas idépontjaban tekinthet6 kézbesitettnek.
Ha a kildeményt nem nyitjdk meg, a szolgaltatd még egyszer értesiti a cimzettet a kildemény

érkezésérdl, és ha az ez utan sem nyitja meg a neki szolo levelet, a masodik értesitést kdvetd
6todik munkanapon a kuldeményt kézbesitettnek kell tekinteni.



